Saisie de remise de cheque
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Stagiaire dans l'entreprise Anras ESAT Rives de les Garonne a
Castelmayran dans le service comptable, e suis amené a
preparer puis a saisir une remise de cheque de clients.

J'al utilisé un ordinateur, le logiclel "cegl’, des chéques et les
papillons d'informations nécessaires pour tout saisir.

Tout d'abord jal trié les cheques en les rangeant dans un ordre
précis, deux tas : un pour les chéques des nouveaux clients
nommes avec un compte client Q441001 et un deuxieme pour
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J'al utilisé un ordinateur, le logiciel "cegl’, des cheques et les
papillons d'informations nécessaires pour tout saisir

Tout d'abord |'al trieé les chéques en les rangeant dans un ordre
précis, deux tas : un pour les chéques des nouveaux clients
nommes avec un compte client Q441001 et un deuxieme pour
les chéques des clients habitués qui ont d'autres compte
clients. Ensuite J'al cherché dans le logiciel "cegi” les comptes
clients par nom car ils n'‘étaient pas indiqués. Puis j'ai tout saisi,
les analytiques, les montants et les numeéros de cheques. Et
enfin je les ai imprimé plusieurs fois car certaines copies
etaient incomplétes. La premiére fois que j'ai du recommencer,
tous les chéques avaient le méme compte client car je n'avais
pas changé le premier numero. Et la deuxieme, les montants
n'étaient pas complets car je n'‘étais pas concentré et attentif
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J'ai pus imprimer une bonne partie des remises de cheques qui
étalent correctes. Mals la deuxieme était rempli d'erreur

La premiere foie que du recommencer, tous les cheques
avaient le méme client car je n'avais pas changé le premier
numero du code client. Et la deuxiéme, les montants n'étaient
nas complets car je n'étais pas concentré et attentif. |'al pus
imprimer une bonne partie des remises de chéques qui étaient
correctes. Mais la deuxieme était rempli d'erreur

Je sais maintenant saisir des remises de cheques et voir ou je
ne doit pas faire d'erreurs.




